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HQI PONG QUAN TRI Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
-------- R 3 O w
S6: 51 /2022/QD-HPQT TP. Ho Chi Minh, ngay 18 thang 10 nim 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché Cong b6 thong tin
Cong ty Cé phin Khir trung Viét Nam

HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

- Can cur Ludt Doanh Nghiép ngay 17 thang 6 nam 1020,

- Can cur lugt Chitng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Cdn ctt Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 néim 2020 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia ludt Chitng khodn;

- Théng tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia B¢ Tai chinh huong dan Cong
bé théng tin trén thi truong chitng khodn;

- Théng tw 56 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B¢ Tai chinh huéng dan viéc
chao bdn, phdt hanh chitng khodn, chdo mua cong khai, mua lai c6 phiéu, ding ky
cong ty dai chung va huy tu cdch cong ty dai ching;

- Can cik Quyét dinh s6 450/QP-UBCK Ngay 14/07/2021 ciia Uy Ban Chitng Khodn
Nha Nuwéde ban hanh Quy ché sir dung Hé thong cong bé thong ting

- Cdn cir Diéu 1é Cong ty va Quy ché néi bp vé Quan tri ciia CP Khir trimg VN;

- Can cir Nghi quyét sé: 50 /2022/NQ-HPQT cia Hi dong Quan tri ngay
18/10/2022.

QUYET PINH
Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché Céng bé thong tin tai Cong ty
Co phan Khu Trung Viét Nam.
Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Pitu 3. Hbi ddng quan tri, Ban diéu hanh céng ty, Trudng céc phong, Ban chirc
ning va cac ca nhan ¢ lién quan chju trach nhi€ém thi hanh quyét dinh nay

Noi nhéin:
- N diéu 3;
- Luu VT.
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QUY CHE

CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 51/2022/0D-HPQT)

e

Thanh pho Ho Chi Minh ngay 18/10/2022
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CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay dua ra cac quy dinh, nguyén tic chung nhim dam bao vi¢e thyc hién cong b6 thong tin
day du, chinh xéc va kip thoi theo quy dinh ctia phap ludt; dong thoi dam bao quyén va lgi ich hop
phdp cho cdc cd déng cua Cong ty.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

2.1

2.2

Quy ché Cong bd thong tin ctia Cong ty ¢b phan Khtr Trung Viét Nam (Sau day goi tét 1a
“Quy ché”) quy dinh vé viéc thuc hién nghia vy cong bd thong tin trén thi truong chimg
khoan Viét Nam theo céc quy dinh phép luat va viéc phdi hop giira cdc ¢4 nhan, bd phin
trong viéc thuc hién nghia vy cong bd thong tin tai Cong ty.

Péi tugng dp dung:

Quy ché nay ap dyng d6i voi ca nhén, cac phong ban, don vi truc thudc c6 lién quan dén
viéc cong bo thdng tin theo quy dinh cua phap ludt;

Nguoi ndi b ctia Cong ty va Ngudi cd lién quan ctia Ngudi ndi bd;
Céc td chirc, c nhén thuge doi tugng phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Chuong 111
cuia Quy ché nay va quy dinh phap luét

Céc tb chirc, ca nhan khac c6 lién quan.

Didu 3. Giai thich tir ngir va tir viét tit

3.1

a.
b.

o o

o

Trong Quy ché nay, nhing tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

“Cong ty” 1a Cong ty Cb phan Khir Tring Viét Nam.

“DHPCP” 1a Pai hdi ddng cd dong ciia Cong ty.

“HPQT” 12 Hoi ddng quan trj Cong.

“UBCK?” 1a Uy ban Chiing khoan Nha nudc.

“SGDCK?” la S¢ Giao dich chirng khoan.

“Nguoi ndi by 1a Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién HPQT, Ngudi dai dién theo phdp
luat, Téng gidm dbc, Phé Tong Gidm Doc, Gidm doc tai chinh, Ke todn trudng, ngudi phu
trach quan trj Cong ty, nguoi dugce uy quyen céng béﬁ thong tin, hodic céc cd nhan gili chiic
danh quan ly tuong duong do PHDCD hodc HPQT bd nhiém.

“Ngudi c6 lién quan” 13 tb chiic, ¢4 nhén theo quy dinh tai Didu 4.46 Luét Chirng khoan.
“Ngudi dwge ity quyén cong bd théng tin” 1a ngudi duge nguoi dai dién phép ludt cia
Cong ty Uy quyén va quy dinh tai Didu 14 ctia Quy ché nay.

“Luit Chirng khoan” 1 Luat Chimg khoan s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

“Thong tw 96/2020/TT-BTC” |a Thong tu s§ 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 v& Hudng
din cong bd thong tin trén thi truong ching khodan.

“Quy ché” dé cap trong vin ban 1a Quy ché Cong bd thong tin nay.

Céc khai ni¢m, dinh nghia dugc st dung trong Quy ché nay chua duoc glal thich tai Diéu
3.1 s& duoc hiéu va théng nhét theo dinh nghia tai Piéu 18, Quy ché ndi bo vé quan tri Céng
ty va cac quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC, Ludt Ching khoan va phap luat khac c6

lién quan,
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Didu 4. Phuong tién va hinh thirc céng b6 théng tin

4.1
a.
b.

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Viéce cong bd thong tin duge thyuc hién thong qua cac phuong tién sau:
Trang thong tin dién tir (Website) ciia Cong ty;
Hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN;

Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién cong bd thong tin khac theo quy ché cua
SGDCK;

Trang thong tin dién tir ciia Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam;

Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh ctia phap luét (bdo in, bdo dién tur,
...VV).

Coéng ty va céc ddi tuong thuc hién cong bé thong tin phai giri van ban hop 1é dén UBCK,
SGDCK qua dudng buu dién hogc ndp truc tieép, dong thoi gui thong tin dudi dang dir li¢u
dién tr théng qua email/ hé thong thong tin dién tir cia UBCKNN va SGDCK.

Viéc cong bd cac thong tin ¢4 nhan bao gdm sb Thé cin cude cong déin, sé Ching minh
nhan dan hoic s& Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sb dién thoai, sb
fax, email, s6 tai khoan giao dich chiing khoén, sé tai khoan luu ky chimg khodn, s6 tai
khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

Thong tin déng tai trén trang thong tin dién tur phal hién thi thoi gian ding tai, d&m bao nha
dau tu co thé d& dang tim kiém va tiép cén dugc céc dit lidu trén trang thong tin dién tu.

Trudng hop c6 thay ddi dia chi trang thong tin dién tir (website), Cong ty phai bdo cdo voi
UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang théng tin di¢n ti va moi thay dbi lién quan dén
dia chi nay trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan tat viéc 1ap trang thong tin dién
tir hodc khi thay di dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay I& theo quy dinh phap
lut, Cong ty thyc hi¢n nghfa vu cong b thong tin theo quy dinh phap ludt vao ngay lam viée
lién sau ngay nghi, ngay 1.

Céc quy dinh ¢6 lién quan dp dung ddi véi céc ddi tuong cong bd thdng tin khong phai 1a
doanh nghiép va céc luu ¥ khic khéng néu tai Quy ché nay duoc hiéu va van dung theo quy
dinh tai Didu 7 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Diéu 5. Nguyén tiic cong bd thong tin

il
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5.4

Viéc cbng bd théng tin d?iy du, chinh xdc, kip thoi, thuc hién theo ding bidu miu Théng tu
96/2020/TT-BTC, cac biéu mau va huéng din cia UBCKNN va SGDCK.

Céc nhan su thuc hiéc cong bd théng tin phai ciing phéi hop, trao ddi, chia sé thong tin mot
cach kip thoi, chinh xéc, rd rang, khong gdy nhdm 1An dam bao nghia vu cong bé théng tin
cuia Cong ty tudn thi dung céc quy dinh tai Diéu 14, 15, 16 ciia Quy ché nay va cédc quy dinh
cuia phap luét.

D6i twong cong bd thong tin phai chiu trach nhiém vé noi dung théng tin céng bd. Trudng
hop ¢6 su thay doi ndi dung thong tin da cdng bo, dbi tuogng cdng bo thdng tin phai cdng bo
ndi dung thay doi va ly do thay doi so vdi thong tin dd cong bo trude do;

Ngon ngir cong b~5 thong tin 1a tiéng Viét, Ngon tir cong bd thong tin can rd rang, d& hiéu va
tranh gdy nham lan cho ngudi str dung thong tin.
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Diéu 6. Tam hodn cong b6 thong tin

6.1

6.2

Cong ty va céc dbi twong cong bé théng tin khéc dugc tam hodn cong bé thong tin trong
trudong hop vi nhing 1y do bit kha khéng nhu: Thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va
céc 1y do bét kha khang khéc. Trong trudng hop nay, phai bdo cdo UBCK, SGDCK vé viée
tam hodn cong b thong tin ngay khi xay ra sy kién (trong dé néu rd ly do ctia viéc tam hoiin
cong bé thong tin), ddng thdi cong b vé viéc tam hoin cong bd thong tin.

Ngay sau khi da khéic phuc duoc tinh trang bat kha khing, Cong ty va dbi tuong cong bd
thong tin d6 c6 trach nhiém cong bd day du céc thong tin ma trude d6 chua cong bé theo
quy dinh phap luat

Piéu 7. Bdo quén, lvu giir bdo cdo, thong tin cong bd

Cong ty va cdc ddi tuong cong b6 thong tin ¢6 trach nhiém bao quan, luu giir thong tin di cong bd,
béo céo theo quy dinh tai Diéu 4.5 Thong tu 96/2020/TT-BTC, trong do:

Céc thong tin cdng bd dinh ky phai dugc luu gitr dudi dang vin ban (néu c6) va dit lidu dién
tir t6i thicu 10 ndm. Céc thong tin ndy phai dugce luu gilr va truy cdp dugc trén trang thong
tin dién tir ctia Cong ty thong tin t6i thiéu [a 05 nim.

Céc thong tin cong bé bét thudng, theo yéu ciu hojc cac hoat dong khac phai dugc luu giir
va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir cua doi tugng cdng bo thdng tin toi thicu la 05
nam.

. CHUONG II.. i
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Piéu 8. Cong bd thong tin dinh ky

8.1

8.2

Cong ty phai céng b bao cdo tai chinh nam di duoc kiém toan boi td chirc kiém toan dugce
chap thuan theo nguyén tac sau:

Béo cdo tai chinh phai bao gbm ddy du cic bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phép luét vé ke toan doanh nghiép.

Cong ty phai cong b6 02 béo cdo: bdo cdo tai chinh nim riéng ciia Cong ty va bo cdo tai
chinh ndm hop nhat theo quy dinh phap luét vé ké toan doanh nghiép;

Cong ty phai cong bé thong tin vé bdo co tai chinh nim da dwoc kiém toan bao gom ca bao
cdo kiém todn vé bdo cdo tai chinh d6 va vén ban giai trinh cia Cong ty trong truUng hop to
chire kiém toan dua ra y kién khong phai 12 y kién chdp nhan toan phin ddi véi béo cdo tai
chinh;

Thoi han céng b bio cdo tai chinh nim: Céng ty phai cong bd Bao cdo tai chinh niam da
duge kiem todn trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy t6 chire kiém toén ky bdo cdo kiém todn
nhung khong vuot qud 90 ngay, ké tir ngay két thic ndm tai chinh;
Cong ty phai cong bé Béo cdo tai chinh ban nién dd dugc soat xét bai t6 chic kiém todn
duoc chép thudn, cu thé nhu sau:

Bdo cdo tai chinh bén ni€n phai 1a bdo céo tai chinh gilta nién do dang ddy d theo Chuén
muc ke todn “Bdo cdo tai chinh giira nién d§”, trinh bay sé li¢u tai chinh trong 06 thang dau
nam tai chinh ciia Cong ty, dugc lap theo quy dinh tai Pidu 8.1.a;
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8.4

8.5

8.6

8.7

Bdo céo tai chinh ban nién phai dugc soit xét theo Chuén muc vé cOng tac sodt ¢t bao
c4o tai chinh. Toadn vin bdo cdo tai chinh ban nién phai dugc cong bé diy du, kém theo két
ludn sodt xét va van ban giai trinh cua Cong ty trong trudng hop két ludn soat xét khong
phai 1a két luan chip nhan toan phén;

Thoi han cong b6 béo cdo tai chinh ban nién ctia di dugc sodt xét ciia Cong ty trong thoi
han 05 ngay, ké tir ngay tb chirc kiém todn ky bdo céo sodt xét nhung t8i da khong qua 60
ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang dau nim tai chinh.

Cong ty phai cong bd bdo céo tai chinh quy, cu thé nhu sau:

B4do céo tai chinh quy pha1 1a bdo céo tai chinh giita nién do dang day du theo Chudn muyc ké
toan “Bdo c4o tai chinh giita nién d9”, dugc 14p theo quy dinh tai Pidu 8.1.a cia Quy ché
nay;

Toan vén bdo cdo tai chinh quy hodc bédo céo tai chinh quy da duogc soat xét (néu c6) phai
duge cong bd diy di, kém theo két ludn sodt xét va vin ban giai trinh cia cong ty trong
trudng hop bdo cao tai chinh quy dugc soat xét ¢6 két lun soét xét khong phai la két luan
chép nhan toan phan;

Thoi han cong b bdo cdo tai chinh quy phai cong b bédo céo tai chinh quy trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay két thic quy.

Khi cong bé thong tin cac bdo céo tai chinh néu tai cdc Diéu 8.1, 8.2, 8.3, Cong ty phai dong
thoi giai trinh nguyén nhén khi xay ra mét trong céc trudng hop sau:

Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai bdo cdo két qua hoat déng kinh doanh cua ky
bao cdo thay dbi tir 10% trd 1én so v6i bdo cdo ciing ky ndm trude;

Loi nhudn sau thué trong ky béo cdo bi 18, chuyén tir 1i & béo cdo cliing ky ndm trude sang
16 ¢ k¥ ndy hodc nguogc lai;

Loi nhuan sau thué trong k¥ bédo céo ¢é su chénh 1&ch trude va sau kiém todn hoiic soat xét
tir 5% trd 1én, chuyén tir 18 sang ldi hodc nguoc lai.

Cong ty phai lip va cong bd Béo cdo Thudng nién theo Phy luc s6 04 tai Thong tu
96/2020/TT-BTC. Thoi han cong bd Bdo cdo Thudng nién khong qud 20 ngay sau ngay
cong bd béao cdo tai chinh nam dugc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay
két thic nam tai chinh. Thong tin tai chinh trong bdo cdo thudng nién phai phu hgp vdi bao
cdo tai chinh nam duogc kiém todn.

Céng bd théng tin vé hop DPHDPCD thudng nién.

Tbi thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop PHDPCD, Cong ty phai cong bd trén trang thong
tin dién tir cua Cong ty va cia UBCK, SGDCK vé viée hop PHDCD, trong dé néu rd dudng
dan dén toan bo tai lidu hop PHDCD thudng nién bao gom: thong bdo moi hop, chuomg
trinh hop, phleu bidu quyét, tai lidu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi voi
ting vin dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop PHDCD phai duge cap nhét cdc ndi dung
stra ddi, bd sung (néu co);

Bién ban hop, nghi quyét cia PHPCD thudng nién va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi
quyét phai dugc cdng bd trong thdi han 24 gid;

Cong ty phai cong bd thong tin vé bdo cdo tinh hinh quan trj céng ty theo mau quy dinh tai
Phuy luc V ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
két thuc 06 thang dAu nam va két thic nam duong lich




CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

Pidu 9. Cong bb thong tin bt thuing

9.1

Céng ty phai cong bd théng tin bit thudng trong thoi han 24 gid ké tir khi xay ra cdc su kién
sau day:

Tai khoan ctia Cong ty tai ngdn hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong tda theo
yéu cdu cua co quan c¢6 thAm quyén hoic khi td chic cung (mg dich vu thanh todn phét hién
¢6 d4u hiéu gian 1an, vi pham phép ludt lién quan dén tai khoan thanh toén; tai khoan dugc
phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong cac trudng hop quy dinh tai diém nay;

Khi nhén dugc van ban cta co quan nha nude c6 thim quyén hoic khi cong ty ¢6 quyét dinh
vé tam ngirng mot phan hogc toan by hoat dong kinh doanh; thay ddi noi ~dung déng ky
doanh nghiép; thu h01 Gidy chimg nhén ding ky doanh nghi¢p; sta dbi, bo sung hoic bi
dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh lap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong;

Théng qua quyét dinh cia PHDCD bét thudng. Tai liéu cong bo bao gdm: Nghi quyet clia
DHDCD, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hodc bién ban kiém phleu
(trong trudng hop ldy v kién cb dong bing vén ban) Truong hop PHDCD théng qua vige
huy niém yét, Cong ty phai cdng b6 thong tin v& viée hiy niém yét kém theo ty 1 thong qua
ctia cb déng khong phai 1a ¢ dong lon;

Quyet dinh mua lai ¢ phiéu cua Cong ty hodic ban ¢b phxeu quy, ngay thuce hién quyén mua
¢ phan clia ngudi so hitu trai phiéu kem theo quyen mua c¢d phin hoidc ngdy thyc hién
chuyen doi trai phleu chuyén di thanh cd phiéu; quyét dinh chao bén chimg khoén ra nude
ngodi va cdc quyét dinh lién quan dén viéc chao bén, phat hanh ching khodn;

Quyet dinh vé& mirc ¢b tirc, hinh thirc tra co tire, thoi gian tra ¢d tirc; quyét dinh tach, gop )
phiéu;

Quyet dinh vé viéc té chic lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap doanh nghi¢p),
giai thé phé san doanh nghiép; thay d6i ma sb thué, thay ddi tén Cong ty, con diu clia Cong
ty; thay doi dia diém; thanh lap méi hodc dong cira try s¢ chinh, chi nhénh, nha mdy, vin
phong dai dién; ban hanh, stra d6i, bd sung Piéu 1&; chién lugc, ké hoach phat trién trung
han va ké hoach kinh doanh hing nam ctia Céng ty;

Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh séch ké todn dp dung dung (trir trudng hop thay dbi
chinh sach ké toan ap dung do thay dbi quy dinh phép luat); thong bdo doanh nghiép kiém
toan da ky hop dong kiém toén bdo céo tai chinh nam hoc thay déi doanh nghiép kiém toan
(sau khi ky hop déng); viéc hity hop ddng kiém todn da ky;

Quyét dinh tham gia gbép vén thanh lap, mua dé tang so hitu trong mot cong ty din dén cong
ty do 1a cOng ty con, cong ty lién két hodic ban d& giam sd hitu tai cong ty con, cong ty lién
két din dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hosc
giai thé cong ty con, cong ty lién két;

Quyét dinh ctia PHPCP hodic HPQT théng qua hop ddng, giao dich gitta Cong ty voi
Ngudi ndi bd hodc ngudi cd lién quan ctia Ngudi ndi bd hodc ngudi cé lién quan ctia Cong
ty;

Khi ¢6 su thay dbi s ¢é phiéu c6 quyén bidu quyét dang luu hanh. Thi diém cong b thong
tin thyue hién nhu sau:

- Truong hop Cong ty phat hanh thém cb phiéu, hoac chuyén d‘o: trai phiéu, ¢ phiéu uu
ddi thanh cd ph:eu tinh tir thoi diém Cong ty bdo cdo UBCK vé két qua phét hanh, két
qua chuyén déi theo quy dinh phap luét vé phat hanh chimg khodn;
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u.

9.2

9.3

9.4

- Trudng hop Cong ty mua lai cb phteu ctia chinh minh hodic ban cb phleu quy, }mh tir
thoi diém Cong ty bao céo két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai c6 phiéu
ctia chinh minh, ban c¢6 phiéu quy;

- Trudng hop Cong ty mua lai cb phiéu ciia ngudi lao dong theo quy ché phét hanh co
phiéu cho ngubl lao dong cua Cong ty hodc mua lai co phleu 16 1¢ theo yéu ciu clia cb
dong, Cong ty cong b thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cia thang trén co so cac
giao dich da hoan tit va cap nhat dén ngiy cong b thong tin.

Cong ty thay déi, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bél nhi¢m Ngudi ndi bd; nhdn duge don xin
tir chire cua Nguén ndi bd (Cong ty cin néu rd vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh tai Luét
Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Cong ty). Bong thoi, Cong ty gui cho UBCK, SGDCK Ban cung
cép thong tin ciia Ngudi noi by méi theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo
Théng tw 96/2020/TT-BTC;

Quyet dinh mua, bén tai san hogc thyc hi¢n céc giao dich c6 gid tri 16n hon 15% tdng tai san
clia Cong ty cén clr vao bdo cdo tai chinh nam hop nhit gin nhat duoc kiém toan hogic bao
céo tai chinh 06 thang hop nhét gin nhit dugc soét xét.

Khi nhan dugce quyét dinh khai t§ dbi véi Cong ty, Ngudi ndi bo cua Cong ty; tam giam,
truy ctru trch nhiém hinh sy ddi véi Ngudi ndi bo Cong ty;

Khi nhan dugc ban an, quyet dinh da c6 hi€u lyc phép ludt cua Toa 4n li€n quan dén hoat
dong cua Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép luat vé thué;

Cong ty nhan duogc thong bdo cta Toa 4n thu ly don yéu cdu mé thi tuc pha sin doanh
nghiép;

Trudng hop Cong ty nhan biét duge sy kién, thong tin lam anh hudng dén gia ching khodn
ctia chinh Cong ty, Céng ty phai x4c nhan hogc dinh chinh vé sy kién, thong tin do;

Khi xay ra cdc sy kién khéc c6 anh huéng 16n dén hoat dong san xuét kinh doanh hogc tinh
hinh quan tri ctia Cong ty.

Duoc chdp thuin hodc hity bo niém yét tai S& giao dich chiing khodn nudc ngoai.

Quyét dinh ting, giam vén diéu 1¢;

Quyét dinh gop von dau tu vao mt tb chtic, du 4n, vay, cho vay hodc cdc giao dich khac voi

gid tri tir 10% trd 1€n trén tdng tai san ctia Cong ty tai bao cdo tai chinh nam hop nhét gin
nhét duoc kiém todn hodc béo céo tai chinh ban nién hop nhit gin nhét dugc soat xét;

Quyet dinh gop vén ¢6 gid tri tir 50% trd Ién von didu 18 cia mdt t6 chire (xéce dinh theo vén
didu 1& ciia to chirc nhan von gdp trude thoi diém gop vén).

Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai Didu 9.1, Céng ty phai néu rd sy kién xdy ra,
nguyén nhén va céc giai phap khic phuc (néu co).

Cong bd théng tin vé DPHDCD bit thuong hogic thong qua nghi quyét PHPCD dudi hinh
thire lay y kién c0 déng bang vian ban:

Viéce cong bé thong tin v& PHDPCPD bét thudng thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8.6 Quy ché
nay;

Trudng hop iay y kién DPHDCD bing vin ban, chdm nhat 10 ngay trude thoi han phai guri lai
plueu 1ay y kién, Cong ty phai cong bé trén trang thong tin dién tir cua Cong ty, dong thoi

giri cho tit ca céc b dong phiéu 14y v kién, du thao nghi quyét PHDCP va c4c tai ligu giai
trinh du thao nghi quyét.

Céng bb thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi ciing thyc hién quyén cho cé dong hign
hiru.
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9.3

9.6

Cong ty cong bé thong tin vé ngay déng ky cubi cung du kién thuc hién quyén cho ¢ dong
hién hitu t6i thidu 10 ngay trude ngay ding ky cudi cing du kién, trir truong hop quy dinh
tai diém b khoan nay;

Cong ty cdng b6 thong tin vé ngay dang ky cudi cung du kién thuc hién quyen cho cb dong
hién hitu dé tham dy hop PHPCD téi thiéu 20 ngdy trude ngdy ding ky cudi cing du kién.

Trudng hop t6 chic kiém todn dua ra y kién kiém todn hogic két luan sodt xét khong phai la
y kién kiém toan hodc két luan soat xét chép nhan toan phan doi vai bdo cdo tai chinh hodc
bdo cdo tai chinh ¢6 didu chinh hdi td, Cong ty phai cdng b6 thong tin v& ¥ kién klem todn,
két ludn sodt xét, két qua didu chinh hdi té bdo cdo tai chinh trong thoi han tai Didu 10.1
Quy ché nay.

Cong b6 thong tin trong céc trudng hop dic biét khéc:

Sau khi thay dbi ky ké toan, Cong ty cOng b bédo cdo tai cho giai doan giita 02 ky ké todn
ctiia ndm tai chinh cii va ndm tai chmh mdi theo quy dinh phdp luét vé ké todn doanh nghiép
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tb chic kiém toan ky bdo cdo kidm toan nhung khong
qué 90 ngay ké tir ngdy bit diu ctia nim tai chinh méi.

Diéu 10. Cong bd thong tin theo yéu ciu

10.1

10.2

Trong céc trudng horp sau day, Cong ty phal cong bd thong tin trong vong 24 gid, ké tir khi
nhén dugc yéu cau cua UBCK, SGDCK noi Cong ty ding ky giao dich khi xay ra mét trong
cac su kién sau day:

Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phdp ciia nha dau tu;

C6 théng tin lién quan dén Céng ty anh hudng 16n dén gia ching khodn va cdn phai xé4c
nhdn thong tin do.
NOi dung thong tin cong bé theo yéu ciu phai néu ro sy kién duge UBCK, SGDCK yeu ciu

cong bd; nguyén nhén va dénh gid cia Cong ty vé tinh x4c thyc cia sy kién d6, giai phap
khiic phuc (néu co).

Diéu 11. Cong b thong tin vé cic hoat ddng khic ctia Cong ty

11.1

11.2

Cong b théng tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bdo cdo
str dung von: Cong ty thuc hién chao ban ching khoén riéng 1€, chao bn ching khodn ra
cong ching, phat hanh chiing khodn, niém yét, dﬁng ky giao dich thuc hién nghia vu cong
b lhong tin vé hoat dong chao bdn, _phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va béo cdo sur
dung vén theo quy dinh phép ludt vé& chdo ban, phét hanh chting khodn, niém yét, dang ky
giao dich chirng khoan.

Cong bd thdng tin vé& giao dich mua lai ¢ phiu ctia chinh minh, ban cb phiéu quy:

Trudng hop Cong ty mua lai ¢b phiéu cua chinh minh hogc ban cb phiéu quy, Cong ty phai
thue hién cdng b6 théng tin theo quy dinh phdp ludt vé& viéc mua lai cb phiéu cua chinh
minh, ban ¢d phiéu quy.

Trudng hop Cong ty mua lai ¢é phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh toan hét s6 cb phiéu
mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi Cong ty phal
théng bdo cho tAt ca céc chi ng biét va cong b thong tin trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
hoan tét nghfa vy thanh toan viéc mua lai ¢d phiéu.
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11.3

11.4

11.5

Cong bd théng tin dinh ky vé hoat dong phét hanh tréi phiéu theo quy dinh tai va Diéu 31
Nghj dinh s6 153/2020/NB-CP ctia Chinh phut ban hanh ngay 31/12/2020 Diéu 9 Théng tu
122/2020/TT-BTC ctia B trudng B Tai chinh ban hanh ngay 31/12/2020.

Cong bd thong tin vé ty 18 s& hitu nude ngoai

Cong ty phai cong bd thong tin v& gi¢i han ty 18 s& hitu nudic ngoai téi da va céc thay ddi cé
lién quan dén ty 18 s& hiru nay trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, SGDCK va Téng
cong ty luu ky va bu trir chimg khodn Viét Nam va va hé thdng cong bo thong tin theo quy
dinh phap luftt chimg khoén huéng dan hoat dong dau tu nude ngoai trén thi trudng ching
khoén Viét Nam.

Cong bd thong tin vé giao dich chao mua céng khai

T4 chirc, ca nhan chiao mua cong khai va Cong ty bi chio mua phai thuc hién cong bd thong
tin theo quy dinh tai Ludt Chimg khoén va vin ban huéng dan.

. . CHUONGIIL ,
CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Piéu 12. Cong bd thong tin vé vu;c so hll’l.l cb phleu cua b dong 16m, nhém nguoi 6 lién quan
s6 hitu tir 5% tré 1én sb b phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

Té chiic, ca nhan khi tro thanh hogic khong con 1a c¢b dong 16n ciia Cong ty phai cong bd
thong tin va bio cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCK va SGDCK theo miu quy dinh tai
Phy lyc VII ban hanh kém theo Thong tw 96/2020/TT-BTC trong thdi han 05 ngay lam viée,
ké tir ngay tré thanh hodic khéng con 13 ¢d dong 16n.

Co dong 16n cia Cong ty khi €0 thay dbi vé sb lugng cb phiéu s& hitu qua céc ngudng 1% sb
¢ phiéu c¢6 quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va bao cdo cho Codng ty, UBCK va
SGDCK trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 su thay ddi trén theo miu quy dinh
tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC.

Thoi diém bt diu, két thuc viée trd thanh cb dong 16n hodc thoi diém thay dbi ty 1 s& hitu
cb phiéu qua cc ngudng 1% néu tai Diéu 12.1, 12.2 duge tinh ké tir ngdy hoan tét giao dich
chimg khoan theo quy dinh tai Diéu 3.12 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Quy dinh tai Diéu 12.1, 12.2 khong ép dung déi véi cac dbi tugng khong chu dong thuc hién
giao dich trong trudng th thay ddi ty 1¢ nam gir ¢ phidu c¢6 quyén bleu quyet phét sinh do
Coéng ty mua lai c¢b phiéu ctia chinh minh hodic Céng ty phat hanh thém cb phiéu.

Cong ty cong b trén trang thong tin dién ti cia Cong ty trong thoi han 03 ngay lam viéc
sau khi nhan duge bdo céo lién quan dén su thay dbi ty 18 s hitu cd phiéu cua cac dbi tuong
dugc quy dinh tai diéu nay.

Diéu 13. Cong b6 thong tin ciia Ngudi ndi b va ngwdi ¢6 lién quan cia Nguwoi ndi b

13.1

Ngudi ndi b ctia Cong ty va ngudi ¢ lién quan ctia cic dbi tuong nay (sau day goi chung
[a ngudi c6 lién quan) phai cong bd thong tin, bdo cdo trudce va sau khi thyc hién giao dich
cho Céng ty, UBCK, SGDCK (dbi vai cd phleu dang l<y giao dich) khi gia tri giao dich dy
kién trong ngay tir 50 trigu ddng tro 1én hodc gla tri giao dich dy kién trong tirng thdng tir
200 tri¢u dong trg [€n tinh theo ménh gid (ddi véi cb phiéu) hodic gié tri chuyén nhugng (dbi
véi quyén mua cb phiéu), ké ca trudng hop chuyén nhugng khong thong qua hé thng giao
dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hogc dugc cho, téng hodic duge ting, thira ké,
chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhugng chimg khoan va cac trudng hop khéc), cu thé nhu
sau:
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13.2

13.3

13.4

13.5

13.6

Truée ngay du kién thuc hién giao dich t6i thidu 03 ngay lam vige, Ngu01 ndi bd va ngudi
¢6 lién quan phai cong bd thong tin vé viée du kién giao dich theo mau quy dinh tai Phy luc
XII hode Phu luc XIV ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC;

Thoi han thyc hién giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thyc hién giao
dich. Nguoi ndi b va ngudi c6 lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khdi luong, gia tri
do SGDCK di cong bé théng tin va chi dugc thuc hién giao dich ddu tién vao ngay giao
dich lién sau ngay c6 thong tin cong bé tir SGDCK;

Truong hop thyc hién giao dich mua trong céc dot phit hanh cbd phleu hodc giao dlCh chao
mua cdng khai, déi tLrong phai céng b thong tin theo quy dinh tai didu nay duge mién trir
nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh phap luat vé hoat dong
chao ban, phat hanh, chao mua cong khai;

Ngudi ndi by va ngudi ¢6 lién quan khéng duge ddng thoi ding ky, giao dich mua va ban co
phlcu trong cuing mdt dot déng ky, giao dich va chi dugc dang ky, thuc hi¢n giao dich tlep
theo khi d bao céo két thic dot giao dich trudc do; ngoai trir trudng hop tai Didu 33.1.d
Théng tu 96/2020/TT-BTC;

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (trudng hop giao dich két
thic trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han dy kién giao dich, Ngudi ndi by va
ngudi 6 lién quan phai cong b théng tin v& két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén
nhan khong thyc hién duge giao dich hogic khéng thuc hién hét khéi luong dang ky (néu c6)
theo miu quy dinh tai Phy luc XV hogic Phu luc XVI ban hanh kém theo Théng tu
96/2020/TT-BTC;

Ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan 1a déi twong phai thuc hién béo cdo, cong bd théng tin
theo quy dinh tai khoan nay ddng thoi 1a ddi tuong phai thyuc hién béo céo, cong bé théng tin
theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay thi chi phai thyc hién nghia vu cong bd thong tin dp
dung dbi véi Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan.

Ngudi ndi b va ngudi c6 lién quan khong thuge ddi tuong phai thyc hién bio cdo, cong bd
thong tin theo quy dinh tai Didu 13.1 ddng thoi 1a dbi tugng phai thuc hién béo céo, cong b
thong tin theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay thi phai thyc hién nghia vu bdo céo, cong
bd théng tin theo quy dinh tai Didu 12 Quy ché nay.

Quy dinh vé nghia vu cong b thong tin tai Dleu 13.1.a, b va d khong ép dung déi voi
truong hop cong ty chirng khodn bén giai chap cd phleu cta khach hang la Ngudi ndi bd clia
Cong ty hodc ngudi c6 lién quan cia cée ddi tuong nay.

Truong hop sau khi ding ky giao dich, déi tuong dang ky giao dich khong con 1a Ngum noi
b cua Cong ty hodc nguol c6 lién quan clia cdc dbi tugng nay, dbi tuong déng ky giao dich
van phai thyc hién viéc bdo cdo va cong bé thong tin theo quy dinh tai Didu 13.1 Quy ché
nay.

Trudng hop céc td chire chinh tri, t& chiic chinh tri - x4 hdi (cong doan, doan thanh nién, ...
vv), c¢é nhén giir chire danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty cua Cong ty thue
hién glao dich chung khodn cia Céng ty phai thyc hién nghia vu cong bd théng tin ap dung
d6i voéi Ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan;

Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc c4c bdo cédo lién quan dén giao dich
chimg khoén ctia Ngudi ndi by va ngudi c6 lién quan theo quy dinh tai didu nay, Cong ty
phai cong bd trén trang thong tin dién tir ctia cong ty.

10




CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

- CHUONG IV. ‘
TO CHUC THY'C HIEN, HIEU LUC THI HANH

Didu 14. Trach nhi¢m ciia Nguwoi dwge iy quyén cong b thong tin

141

d.

14.2

Yéu cau déi véi Ngudi duge iy quyén cong bé thong tin bao gdm:
Dam bao tinh trung thyc, trach nhi¢m cin trong, mén cén vai cong viée duoe ty quyén; cb
kién thirc vé ké toan, tai chinh;

Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cac ca nhan/td chirc thude dbi tuong phai cong bd
théng tin ¢ thé d& dang lién hé;

Co du thoi gian thyc hién chtc trach cua minh, dic biét 1a viée lién h¢ voi cac cb dong,
ghi nhan nhiing y kién ctia cic cb dong, dinh ky cong bd tra 161 y kién cua céc c¢b dong va
céc van dé vé quan tri Cong ty theo quy dinh;

Ngudi dugc iy quyén cong bd thdng tin ¢6 céc quyén va nghia vy sau dy:

Chiu trdch nhiém vé thuc hién nghfa vu cong b thong tin ctia Cong ty véi UBCK, SGDCK,
nha diu tu va nhitng ngudi co lién quan theo quy dinh cta phap luit va Diéu 1é Cong ty.

Phéi hop véi bd phan phu trach cong bd théng tin tai Cong ty trong viée:

- Yéu cdu céc ca nhén, bd phén c6 lién quan cung cip thong tin ddy du, chinh xac, dung
thoi han;

- Soan thao, kiém tra va thuc hién cac thi tuc cong bd théng tin theo quy dinh cua phép
ludt va Quy ché nay;

- Kiém tra, gidm sat viéc chudn bj thong tin theo dung quy dinh;

- Theo d6i nhitng cong viéc va su kién c6 lién quan dén viéc cong bd thdng tin ciia Cong ty va
nhéc nhd, don doc céc phong ban c6 lién quan dén thong tin cong bd;

Lién d6i chiu trach nhiém vé& cac ndi dung dugc ty quyén cong bd thong tin;

Pé xuat, kién nghi v6i Tong Giam dbc, HDQT vé nhiing hoat dong lién quan dén cong bd thong
tin, viée sira ddi, bd sung Quy ché nay.

Didu 15. Trich nhi¢m, quan hé giira c4 nhén, phong ban c6 lién quan trong viéc cung cip
thong tin cho Ngudi dwge iy quyén cong bd thong tin

15.1

15.2

15.3

15.4

Céc b phan, ca nhén chiu trach nhi¢ém vé tinh chinh xdc, diy di va kip thoi cia céc thong
tin cta b phan minh cdn céng bd cung cdp cho bd phén phu trach cong bd thong tin cua
Cong ty;

Céc cd nhan/bd phén (noi phat sinh thong tin cin cung cip) co trach nhiém chu dong cung
cép thong tin cho Ngudi duge Uy quyén cong bd thong tin va bd phén phy trach cong bd
thong tin ctia Cong ty trong vong 15 ngiy trude ngay cong bd thong tin dinh ky va 24h (01
ngay) trudc ngdy cong bd thong tin bt thuong;

Céc cd nhén, by phén (noi phét sinh thong tin ¢in cung cép) c6 trach nhiém chu dong kiém
tra, xac minh va bd sung, sira ddi cong bb, bd sung/dinh chinh (néu c6) ngay khi phat hién ra cac
sai s6t, nhdm 1An véi céc thong tin duoc cong bo va phai cdp nhép va phan hdi v& bd phén phuy
trdch cong bé thong tin hogic Ngudi duge uy quyén cong bb thong tin dé kip dinh chinh.

Céc ca nhan, bo phén 6 lién quan phai c6 trach nhi¢m phdi ‘hop v6i b phin phu trach cong
bd thdng tin tai Cong ty va Ngudi duoc uy quyén cdng bd thong tin trong viéc thuc hién

11
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nghia vu cong bd thong tin ctia Cong ty dam bao loi ich cia Cong ty va tuan thu quy dinh
cua phap luat.

Diéu 16. TS chirc thue hién

16.1
16.2

16.3

16.4

Cong ty cong bd Quy ché Cong bd théng tin trén mang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Trudng hop 6 su thay dbi vé phap luat din dén cic quy dinh ctia ban Quy ché nay trdi hodc
khéng con phu hop véi quy dinh phap ludt mai thi 4p dung theo quy dinh cta phap ludt maéi
do.

Cin cit vao ndi dung Quy ché ndy cc ca nhan, phong ban, céc don vi ¢ lién quan chiu
trach nhiém trién khai thuc hién.

C4 nhan/bd phan néu ¢é hanh vi, vi pham céc quy dinh cong b6 théng tin trong Quy ché nay
va cac quy dinh ctia phép luat cé lién quan dén viéc cong bd thong tin thi tity theo tinh chét,
murc d§ vi pham ma bi xtr ly ky ludt, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trdch nhiém hinh
sw; néu gdy ra thiét hai thi phai boi thudong theo quy dinh cua phéap luat va quy dinh cua
Cong ty.

Diéu 17. Hi¢u luc

17.1

17.2

Quy ché Cong b thong tin nay ¢é hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh sb
51/2022/QD-HDQT ngay 18/10/2022.

HPQT, Ban TGD, Phong Chiic ning c6 trich nhiém hudng dan thuc hién Quy ché nay va
cdc quy trinh nghiép vu c6 lién quan, d@ng thoi t6 chire kiém tra, gidm sét viée tudn tha Quy
dinh nay va bdo cdo dinh ky theo yéu cau ctia H6 Pong Quan Tri.

CONG TY
CO PHAN
KHU TRUNG T
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CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

DANH MUC CHI TIET PINH KEM

luat vé ké toan doanh nghiép va ca bao
cdo kiém toan vé BCTC va viin ban giai
trinh trong truong hop t6 chire kiém toan
dua ra y kién khoéng phai 12 két ludn chép
nhén toan phan dbi véi BCTC déng thoi
giai trinh KQKD va nguyén nhédn phat
sinh cac sy kién quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 Diéu 14 Thong tu 96/2020/TT-
BIC

hoan chinh trudc
thoi han CBTT it 01
ngdy lam viéc, ké tir
ngay T chirc kiém
toan ky bdo cao
kiém toan va Ban
Piéu Hanh da xét
duyét

STT | Danh muc tai li¢u cin cung cip va biéu | Thoi gian chuén bi, Thoi han
mau don vi thwe hién Cong bd
cung cip cho nguoi thong tin
thuc hién CBTT (CBTT)
I CONG BO THONG TIN PINH KY
1 BCTC Riéng va hop nhét Quy bao gdm | Phong Tai chinh ké | Trong thoi han
diy du cac bdo céo, phu luc, thuyet minh | todn chudn bj va 30 ngay ké tur
theo Quy dinh Phép luat vé ké toan doanh | cung céap béo cdo ngay két thic
nghiép, ddng thoi gidi trinh KQKD va hoan chinh da dugc | Quy
nguyén nhén phat sinh cdc sy kién quy Ban Diéu Hanh xét
dinh tai khoan 4, khoan 5 Diéu 14 Thong | duyét trudce thoi han
tu 96/2020/TT-BTC CBTT it 01 ngay
lam vige
2 BCTC Riéng va hop nhit Ban nién da | Phong Tai chinh ké | Trong thoi han
dugce soat xét bao gom day di céc béo todn chuén bi va 5 ngay ké tir
céo, phu luc, thuyét minh theo Quy dinh | cung cép béo cdo ngay Té chirc
Phap luét vé ké toan doanh nghiép keém hoan chinh da dugc | kiém toan ky
két luan soat xét va vin ban gidi trinh trude thoi han CBTT | bao cdo soat
trong truong hop ket ludn soat xét khong | it 01 ngay lam vi¢e, | xét nhung
phai 1a két luén chép nhén toan phan ké tir ngay T6 chire | khdng qué 60
ddng thoi giai trinh KQKD va nguyén kiém toan ky bao ngay ké tir
nhan phat sinh céc sy kién quy dinh tai céo kiém toan va ngay két thirc
khoén 4, khoan 5 Piéu 14 Thong tu Ban Diéu Hanh da 6 thang diu
96/2020/TT-BTC xét duyét ndm tai chinh
3 BCTC Riéng va hop nhit niim dd duge | Phong Tai chinh ké | Trong thoi han
kiém toan bao gém day dii cac béo cdo, toan chuan bi va 10 ngay ké tir
phu lyc, thuyét minh theo Quy dinh Phap | cung cép bdo cdo ngay Té chirc

kiém toan bao
céo kiém toan
nhung khong
qué 90 ngay ké
tir ngay két
thiic ndm tai
chinh
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CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT

e e A A ~ A
Danh muec tai liéu can cung cap va biéu
mau

Thoi gian chuin bi,
don vi thwc hién
cung cap cho nguoi
thue hién CBTT

Thoi han
Cong bb
thong tin
(CBTT)

Bio cdo thwong nién (Theo Mau Quy
dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC)

Céng bé trong
thoi han 20
ngay ké tir
ngy cong bd
BCTC ndm
duoc kiém
toan nhung
khong vuot
qua 110 ngay
ké tlr ngay két
thic nam tai
chinh

I Thong tin chung

1. Thong tin khai quat: (Quat trinh hinh
thanh va phat trién, cac giai thudng nhan
duoc trong nam...)

Thu ky HPQT va
Phong NSHC cung
cip cham nhét trong
vong 80 ngay, ké tir
ngay két thiic nim
tai chinh

2. Nganh nghé va dja ban kinh doanh
(Chi ti€t tong quan ting nganh, cé hinh
anh minh hoa ...)

Phong kinh doanh
chudn bj va cung cdp
bdo cdo hoan chinh
da dugc BDH phé
duyét cham nhat
trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thic
nam tai chinh

3. Thong tin v& md hinh quan tri, t chire
kinh doanh va b6 may quan ly ( So db tb
chtrc. Cong ty con, Cong ty lién két,
HDQT cé hinh anh minh hoa kém theo)

Thu ky HPQT va
Phong NSHC chuén
bi va cung cép béo
cdo hoan chinh da
dugc BDH phé
duyét cham nhét
trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thuc
ndm tai chinh

14




CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT

U I A A \ g e A
Danh muc tai liéu can cung ciap va biéu
mau

Thoi gian chuin bi,
don vi thue hi¢n
cung cip cho nguoi
thye hién CBTT

Thoi han
Cong bd
thong tin
(CBTT)

4. Binh huong phat trién (Cac muc tiéu
chu yéu ctia Cong ty, Chién lugc phat
trién trung va dai han ...)

Phong kinh doanh
chudn bi va cung cp
béo cdo hoan chinh
dd dugc BDH phé
duyét chdm nhat
trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thiic
nadm tai chinh

5. Céc rui ro:(Néu céc rii ro cé thé anh
hudng dén hoat dong san xufit kinh doanh
hodc dbi véi viée thuc hién cac myc tiéu
clia clia Cong ty, trong d6 6 rii ro vé
moi truong, thién tai, dich bénh, ...)

Phong kinh doanh
chudn bj va cung cip
bdo cao hoan chinh
da dugc BDH phé
duyét chdm nhat
trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thiic
ndm tai chinh

II Tinh hinh hoat djng trong nim:

1. Tinh hinh hoat déng san xudt kinh
doanh (Ké&t qua hoat dong san xuat kinh
doanh trong nam, két qua dat duoc,
nhing thay déi, bién dong l16n v& chién
luge kinh doanh, doanh thu, lgi nhuin,
chi phi, thi truong, san pham, ngudn cung
cap,...)

Phong Kinh Doanh
va Phong TCKT
chuén bj va cung cép
bao c4o hoan chinh
da dugc BDH phé
duyét chdm nhat
trong vong 80 ngay,
k& tir ngay két thiic
nam tai chinh

2. Td chirc va nhan Su (Danh sach Ban
didu hanh, tom tit 1y lich va ty 1& sé hitu
¢d phin ching khoan khéc do cong ty
phét hanh ciia Téng Giam dbc, céc Phd
Tong giam dbc, Ké todn trudng va céc
can bd quan ly khac..ké cic thay dbi
trong Ban diéu hanh trong nim...)

Phong NSHC va
Ban Quan hé ¢b
dong cung cép béo
cao hoan chinh cham
nhat trong vong 80
ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh
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CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT

vs gea A + A
Danh muc tii liéu cin cung cip va biéu
x
mau

Thoi gian chuin bi,
don vi thuce hién
cung cip cho ngui
thye hién CBTT

Thoi han
Cong bd
thong tin
(CBTT)

3. Tinh hinh dau tw, tinh hinh thyc hién
cac du an

Phong Kinh Doanh
va Phong TCKT
chuan bj va cung cip
bao céo hoan chinh
da dugc BDH phé
duyét chim nhét
trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thuc
nim tai chinh

4. Tinh hinh tai chinh

Phong TCKT chuén
bi va cung cép béo
c4o hoan chinh da
dugc BDH phé
duyét chdm nhét
trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thic
ndm tai chinh

5. Co cAu cb dong, thay doi von dau tu
cua chu so hitu

Ban Quan hé ¢
déng cung cép béo
cao hoan chinh cham
nhit trong vong 80
ngay, ké tir ngay két
thuic nam tai chinh

III Bso cdo dinh gid ciia Ban Didu
hanh trong nim:

1. Panh gid két qua HDSXKD (Nhiing
thuén loi va kho khan; thuc hién so véi
ké hoach...)

Phong Kinh doanh ,
Phong TCKT chudn
bi va cung cép bio
cao hoan chinh da
dugc BDH phé
duyét chdm nhét
trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thuc
nam tai chinh

16




CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT

o oA A A « R
Danh muc tai li¢u can cung ciap va bi¢u
X
mau

Thoi gian chuin bi,
don vi thuc hién
cung cip cho ngui
thwe hién CBTT

Thoi han
Cong bo
thong tin
(CBTT)

2. Tinh hinh tai chinh (Tai san, ng phai
tra va céac bi¢u do..)

Phong TCKT chuén
bi va cung cdp béo
céo hoan chinh da
dugc BDH phé
duyét cham nhét
trong vong 90 ngay,
ké tir ngay két thuc
nam tai chinh

3. Nhiing cai tién vé co cu t chiic,
chinh sach quan ly. Va giai phéap thuc
hién ...)

Phong HCNS chudn
bi va cung cip bdo
cdo hoan chinh chim
nhét trong vong 80
ngay, ké tir ngay két
thic nidm tai chinh

4. Ké hoach phét trién trong tuong lai
(Ttng linh vyc kinh doanh, cdc chi tiéu
vé tai chinh, dau tu, lao dong,, thu
nhapNhing cai tién vé co céu t6 chire,
chinh sach quéan ly.

Phong TCKT, Phong
Kinh Doanh chuén
bi va cung cép béo
cdo hoan chinh chdm
nhét trong vong 90
ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh

5. Giai trinh cia BPH véi y kién kiém
toan (néu cd)- Trong trudng hop ¥ kién
kiém toan khong phai 1a y kién chép
thuan toan phan)

Phong TCKT,

chudn bi va cung cap
bao céo hoan chinh
chdm nhat trong
vong 80 ngay, ké tur
ngay két thiic nim
tai chinh

6. Béo céo lién quan dén trach nhiém vé
méi trudng va xd hoi clia Cong ty (Vé
tiéu thu nudc, nang luong, phat thai va
céc van dé lién quan dén nguoi lao dong,
trich nhiém voi cong dong dia
phuong...)

Phong NSHC chuén
bi va cung cép béo
c40 hoan chinh chim
nhit trong vong 80
ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh

17



CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT

S TY A A 5 . A
Danh muc tai liéu can cung ciap va biéu
x
mau

Thoi gian chuéin bi,
don vij thye hi¢én
cung cap cho nguoi
thuc hi¢n CBTT

Thoi han
Cong bo
thong tin
(CBTT)

IV Bdo cao danh gia cia Hoi dong
quan tri ve hoat djng ciia Cong ty:

1. Dénh gia cia HPQT vé hoat dong cua
Cong ty (Panh gia cé lién quan dén trach
nhi¢m moi truong, xa hoi)

Thu ky HDQT.
Phong Kinh doanh ,
Phong NSHC chuin
bi va cung cép béo
céo hoan chinh chdm
nhét trong vong 80
ngay, ké tir ngay két
thic ndm tai chinh

2. Danh gia cia HDQT vé hoat' ddng cua
BDPH (Pénh gia c6 lién quan dén trach
nhiém moi trudong, xa hoi)

3. Céc ké hoach, dinh huéng cia HDQT

Thu ky HDQT,
chuén bi va cung cip
béo cdo hoan chinh
da dugc BDH cham
nhit trong vong 80
ngay, ké tir ngay két
thic ndm tai chinh

V Quan tri cong ty:

1. Hoi dong quan tri:

a) Thanh vién va co ciu cia HPQT
(Danh sach TV HDQT, ty & s&
hiru...danh quan ly do ting TV HDQT
cua cong ty ndm giit tai cdc cong ty khac

Thu ky HDQT,
chuén bi va cung cap
bao cdo hoan chinh
da fiuqc BDH chiam
nhat trong vong 80

Y A g 5 A
ngay, ké tir ngay ket
thic ndm tai chinh

b) Tiéu ban truc thuoc HDQT

Khéng c6 tiéu ban

¢) Hoat dong cua HDQT (Cu thé sb
luong, ndi dung va két qua cac cudc hop)

Thu ky HPQT,
chuin bi va cung cip
bao cdo hoan chinh
chdm nhét trong
vong 80 ngay, ké tir
ngay két thiic nim
tai chinh
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CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT

e geA A A P o A
Danh muc tai li€u cian cung ciap va biéu
mau

Thoi gian chuin bi,
don vi thye hién
cung cip cho nguoi
thue hién CBTT

Thoi han
Cong bb
thong tin
(CBTT)

d) Hoat dong ctia TV HPQT ddc lap

TV HDQT déc lap
chuén bi va cung cép
bao cdo hoan chinh
chim nhit trong
vong 80 ngay, ké tir
ngay két thic nim
tai chinh

e) Danh sach cac TV HPQT co6 ching chi
dao tao vé QTCT tham gia cdc chuwong
trinh vé QTCT trong ndm

Thu ky HPQT,
chudn bi va cung cép
bao cdo hoan chinh
chdm nhét trong
vong 80 ngay, ké tir
ngay két thiic nim
tai chinh

2. Ban Kiém soat (BKS):

a.Thanh vién va co cdu ciia BKS (Danh
sach TV BKS, ty 18 s& hitu...

b.Hoat dong ctia BKS (Cu thé sb lugng,
ndi dung va két qua cac cude hop)

c¢) Luong, thu'cmg, thu lao, cac khoan lgi
ich... ghird sé tién cu thé

Ban kiém so4t )
chuén bj va cung cép
bio cdo hoan chinh
chidm nhét trong
vong 80 ngay, ké tir
ngay két thiic nim
tai chinh

3. Céc giao dich, thu lao va céc khoan loi
ich cia Hoi dong quan tri, BDH..

a) Luong, thudng, thu lao, cac khoan lgi
ich... ghird sb tién cy thé

b) Giao dich cb phleu cua nguoi ndi bo

Ban QHCD, Phong
TCKT chuén bj va
cung cép bio cdo
hoan chinh chim
nhat trong vong 80
ngay, ké tr ngay két
thiic ndm tai chinh

c. Hop dong hoac giao dich ctia nguoi ndi
bd (théng tin v& hop ddng hoic giao dich
da duoge ky két hodc di duoc thuc hién
trong nam voi cong ty, cac cong ty con,
céc cong ty ma cong ty nim quyén kiém
soat cia TV HDQT, BKS, BDH, céc can
bd quan ly va nhiing ngudi lién quan t6i
cac doi tugng ndi trén)

Ban QHCD, Phong
TCKT chuén bi va
cung cip bdo cdo
hoan chinh chim
nhit trong vong 80
ngay, ké tir ngay két
thuic ndm tai chinh
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CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT

e peA A K Y s A
Danh muc tai liéu can cung cap va bieu
x
mau

Thoi gian chuin bi,
don vij thyc hién
cung cﬁp cho nguwdi
thue hién CBTT

Thoi han
Cong bo
thong tin
(CBTT)

d. Péanh gi4 viéc thyc hién cac quy dinh
vé quan tri céng ty (Néu rd nhitng noi
dung chua thuc hién duge theo quy dinh
phap ludt vé quan tri cong ty. Nguyén
nhan, giai phap va ké hoach khic phuc/ké
hoach ting cuong hiu qua trong hoat
ddng quan tri cong ty)

Thu ky HPQT,
Phong NSHC chuén
bi va cung cép béo
cao hoan chinh chadm
nhét trong vong 80
ngy, ké tir ngay két
thic ndm tai chinh

VI. B4o c4o tai chinh ndm kiém toan

Phong TCKT cung
c¢Ap béo c4o hoan
chinh chdm nhit
trong vong 2 ngay ké
tir ngay to chire kiém
toan ky bdo céo

BCQT 6 thing diau nim va bdo cdo
nam
(Theo mau quy dinh tai Phu luc V ban
hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-
BTC)

thao ndi dung chudn
bi tdp hop, cip nhat
ndi dung, s liéu bao
cdo trinh phé duyét
trude thoi han CBTT
it nhat 5 ngay lam
viéc

kiém toan
- - - o A A ~
5 Bio cdo phit trién bén virng Khéng c6
6 Bdo cao tinh hinh quén tri cong ty Ban QHCP soan Cong bb trong

thoi han 30
ngay ké tir
ngay két thuc
6 thang dau
nim va két
thiic ndm
Duong lich

1. Hoat dong cua Dai hoi dong co dong
(DHDCD) (Théng tin vé cac cude hop,
nghi quyét cuia PHDCD...)

II. Hoi dong quan tri
1. Théng tin vé thanh vién HPQT
2. Céc cudc hop HDQT

3. Hoat dong giam sat cia HDQT déi véi
BPH

Thu ky thong ké, cap
nhat, tdp hop cac ndi
dung do HDQT cung
cép va cung cép cho
Ban Quan hé ¢
dong trudc thoi han
CBTT it nhat 15
ngay
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CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT

N gea A A Y <A
Danh muc tai li€u can cung cap va biéu
X
mau

Thoi gian chuin bi,
don vi thue hién
cung c4p cho nguoi
thye hién CBTT

Thoi han
Cong bo
thong tin
(CBTT)

4. Hoat dong cua tiéu ban thudc HDQT

Khéng cé

5. Cac nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT

Thu ky thong ké, cap
nhét, tdp hop cac ndi
dung do HPQT cung
cép va cung cip cho
Ban Quan hé ¢
déng trudce thoi han
CBTT it nhét 15
ngay

I11.Ban kiém soét (BKS)

1.Théng tin TV BKS ( Churc vy, trinh d6
chuyén mén, ngay bit ddu/Khong con la
TV BKS

2. Cac cudc hop ctia BKS (S6 budi hop
tham du, ty 18 biéu quyét, 1y do khéng
tham du hop)

Thu ky théng ké, cap
nhat, tp hop céc ndi
dung do BKS cung
cAp va cung cép cho
Ban Quan hé ¢b
déng trudce thoi han
CBTT it nht 15
ngay

3. Hoat dong giam sat cia BKS doi véi
HDQT va BBH va Co dong

4. Su phdi hop gitta BKS dbi véi hoat
dong cua HDQT, BDH va cac can bo
quan ly khac

5. Hoat dong khac (Néu co)

BKS cung cép va
cung cp cho Ban
Quan hé cd déng
trudce thoi han CBTT
it nhét 15 ngay

IV. Ban Piéu hanh (BPH) (Ho tén, ngay
thang ndm sinh, trinh d§ chuyén mon,
ngay bd nhiém/mién nhiém thanh vién
BPH)

V. Ké Toan Trudng (Ho tén, ngay thang
nim sinh, trinh @6 chuyén mén, ngay bd
nhiém/mién nhiém

VL. Pao tao v& QTCT ( Céc khoa dao tao
vé QTCT ma cac TV HPQT, BPH, Thu
ky HPQT, ké toan trudng. .. tham gia)

Ban Quan hé co
déng chuan bi bao
cao
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CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT

e yea A A 3 e A
Danh muc tai liéu can cung cap va biéu
mau

Thoi gian chuin bi,
don vi thye hién
cung Cép cho ngudi
thuwe hién CBTT

Thoi han
Cong b
thong tin
(CBTT)

VIL. Danh séch vé ngudi ¢ lién quan cua
cong ty dai chung va giao dich ctia ngudi
cé lién quan cua cong ty voi chinh Cong
ty
1. Danh séch vé ngudi c6 lién quan cong
ty

Ban Quan hé ¢
dong chuan bi bdo
cao

2. Giao dich gita céng ty voi ngudi ¢
lién quan cuia cong ty; hodc gifra cong ty
v6i ¢b dong 16n, ngudi ndi bd, ngudi co
lién quan cia ngudi ndi bd

3. Giao dich gifta nguodi ndi by cong ty,
ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bo vai
cong ty con, cdng ty do cong ty nim
quyén kiém soét

4. Giao dich giita céng ty véi céc ddi
tuong khac

4.1. Giao dich giita cong ty voi cong ty
ma thanh vién HPQT, thanh vién Ban
Kiém soat, Gidm dbc (Téng Gidm dbc)
va nguoi quan ly khac da va dang la
thanh vién sang lap hodc thanh vién
HDQT, Giam dbc (Tong Giam dbc) diéu
hanh trong thoi gian ba (03) nim tro lai
day (tinh tai thoi diém 1ap béo cio).

4.2. Giao dich gitta cong ty véi cong ty
ma nguodi co lién quan cua thanh vién
HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, Gidm
dbc (Téng Gidm ddc) va ngudi quan ly
khéc 1a thanh vién HPQT, Gidm dbc
(Téng Gidm dbc) diéu hanh

4.3. Céc giao dich khéc ctia cong ty (néu
cd) co thé mang lai loi ich vét chat hoic
phi vat chat déi véi thanh vién HDQT,
thanh vién Ban Kiém soét, Gidam ddc
(Téng Giam dbc) va ngudi quan ly khac

Phong TCKT théng
ké tap hop va cung
cép cho Ban QHCP
trude thoi han CBTT
it nhat 15 ngay
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CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT | Danh muyc tii liéu cin cung cp va biéu | Thoi gian chuin bi, Thoi han
miu don vi thye hién Cong b
cung cip cho ngui thong tin
thue hién CBTT (CBTT)
VIIL Giao dich co phiu clia ngudingi b | .- Quan h cb
va nguoi cd lién quan ctiia nguodi ndi bd déng chuén Bi béo
cao
1. Danh sach nguoi ndi by va ngudi céd Thu ky HPQT va
lién quan ctia ngudi ndi bd Ban Quan hé c&
2. Giao dich cua ngudi ndi by va ngudi | dong chudn bi bao
6 li€n quan doi vai ¢o phi€u cia cong ty | cdo
3. C4c van dé khéc cin luu y
- A - . . A

7 |Ban cung cip quin trj 6 thing ddu | iy HPQT va | Thoi han cham
AN VA ¢4 ham Ban Quan h¢ ¢o nhat la 30
1. Gui ban cimg t61 S¢ GDCKHCM theo | dong chuan bi béo ngay ké tu
mau cia SGDHCM cung cap cao trudc ngay ngay két thuc
Khao st truc tuyén vao dudng link cta CBTT it nhat 10 ky bdo cdo
SGDHCM cung c4p ngay

. A A 5 ,

8 I{a‘(‘jli)sacﬁ ¢o dong ?‘a Nirbe, EDI?,CL Ban QHCD tap hop, | Giri bo cdo
va P Quy 6 thing dau nim va 6 thing | e pign tai cdc ky | SGDCK chim
£uOT I 9 ‘ chot trude ngay nhit ngay
Thuc hic:an theo di’ém b khoan 1 Bieu 50 | 28/2; 31/5; 31/8 va 10/3, ngay
Quy ché Niém y€t va giao dich chimg | 30/11 hang nim 10/6, ngay
khoén niém yét cia SGDVN 10/9 va ngay
Cong ty thwe hién: 10712
1. Cap nhat thong tin 1én Hé théng thong
tin dién tir cia SGDHCM (ECM)

2. Gui ban cimg t6i S¢ GDCKHCM theo
mau ciia SGDHCM cung cip
Huéng din T6 chire Pai hoi co dong 5 A

9 R , et Thu ky Cong ty CBTT trong
(*)I?CD)' Cong tac ehuin bi hop cung cp trudc thoi | vong 24 gio
DHCD thudng nién: han CBTT itnhét1 |Nghi  Quyét

ngay HDQT viv

tri¢u tdp hop
DHCD thuong
nién trude
ngay Ding ky
cubi clng t6i
thiéu 20 ngay
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STT | Danh myc tii li¢u cin cung cip va biéu | Thoi gian chudn bi, | Thoi han
miu don vi thye hién Cong bb
cung cip cho ngudi thong tin
thwe hién CBTT (CBTT)
tg,: ! hHDgIT{ g;a tLa g qt{}:et. dints gy Thu ky Cong ty CBTT trong
ap hop HONg nien; cung cdp trude thdi | vong 24  gio
Chon ngay ding ky cudi cling va ngay t6 | han CBTT itnhdt1 |Nghi  Quyét
chitc PHCDTN, 1én chuong trinh vandi | ngay HDQT viv

dung cudc hop, xéc dinh cac vén dé cin
dua ra théo luén va thong qua tai cugc
hop PHCDTN dé ban hanh Nghi quyét
HPQT hoic Thong béo va CBTT vé viée
lap danh s4ch ¢b dong c6 quyén tham dy
hop PHCDTN t6i thiéu 20 ngay trudce
ngay ding ky cudi cling

tri¢u tdp hop
PHCD thudng
nién trudc
ngay Ding ky
cudi cung t6i
thiéu 20 ngay

9.2. Thong bao cho Trung tdm Iuu ky

Ban QHCD trinh Giri  hd
Ching khodn Viét Nam- CN HCM Tﬁgn(é béo h thglllg bé?) thlsri
(VSD) chot danh sdchtham dy DPHCDTN hién quyén
chém nhat 8 ngay lam viéc trude ngay A s ”
. i Y day du, hop 1€
déng ky cudi cung dén VSD
chdm nhéat 9-
10 ngay trudc
ngay Ding ky
cudi cung
9;3. Tl}énhhla_"tgp ]EB)z_in }tl(“) chl’r_c vi:l cflcf ban HPQT hop thén g Théng béo
gﬁ“ég;; u;a n' EERGlES e qua, ra Nghi quy¢t phidn cbéng va
N o chi dao BDHBan glti cho thanh
- Ban t0 chirc QHCD trinh Théng | vién cac Ban
- Thanh vién HDQT b0 lien quan
- Ban Diéu Hanh

- Ngudi phu trach quan tri

- C4c Ban truc thude T chire:
+ Ban Quan hé ¢b déng

+ Ban kiém tra tu c4ch c¢b dong
+ Ban L& tan

+ Ban thu ky

+ Danh sach Ban kiém phiéu dy kién
trinh DPHDCD théng qua

24



CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT | Danh myc tai ligu cin cung cip va biéu | Thoi gian chuin bi, |  Théi han
mau don vi thyc hién Cong bo
cung cap cho nguoi thong tin
thuc hién CBTT (CBTT)
9.4. Tai liéu hop PHCDTN: Cac phong chre HDQT hop

nédng lién quan thuc
hién

thong qua céac
ndi dung dé
CBTT trong
vong 24 gio va
chuong trinh
DHCDTN

- Béo céo cia BPH dkét qua thyc hién
trong ndm va dinh hudéng, ké hoach nim
toianh gia

Phong TCKT cung
cép bdo céo hoan
chinh trong thoi gian
60 ngay, ké tir ngay
két thic ndm tai
chinh

- Béo cdo thuong nién

- Béo cédo quan tri cong ty ndm

Nguoi duge Uy
quyén CBTT cung
cz"ip trude ngay hop
DHCPTN it nhit 5
ngay

- Béo céo tai chinh ndm d3 kiém toan

Phong TCKT cung
cép trude ngiy hop
DHCPDTN it nhit 5
ngay

- Bdo cdo hoat dong cta HDQT tai
DHCDTN theo Quy dinh tai Piéu 280
Nghi dinh 155/2020/NBP-CP va Béo cao
viéc bd nhiém TGP diéu hanh trong nim
(Néu co)

Thu ky HDQT cung
cép bao cdo hoan
chinh chdm nhét
trong thoi han 60 60
ngay, ké tir ngay két
thic nam TC

- Béo céo hoat dong TV HPQT doc lap
tai cuge hop DPHCDTN theo Quy dinh tai
Dicu 284 Nghi dinh 155/2020/ND-CP

TV HDQT doc lap
cung cép béo cdo
hoan chinh chim
nhét trong thoi han
60 ngay, ké tir ngay
két thiic nim tai
chinh
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STT

b - A A a2 3
Danh muc tai li¢u ¢dn cung cip va biéu
X
mau

Théi gian chuin bi,
don vi thwe hién
cung cip cho ngudi
thwe hi¢n CBTT

Thoi han
Céong b6
thong tin
(CBTT)

- Bdo céo hoat dong BKS tai cudc hop
DHCDTN theo Quy dinh tai Piéu 284
Nghi dinh 155/2020/ND-CP

BKS cung cap béo
c4o hoan chinh chdm
nhét trong thoi han
60 ngay, ké tir ngay
két thic nim tai

chinh
- To trinh cia HDQT tai cugc hop |y, ky HPQT cung
DHCDTN cép béo cdo hoan
chinh chdm nhat

trong thoi han 60
ngay, ké tir ngay két
thic ndm tai chinh

- Théng bdo moi hop; Chuong trinh hop;
Du thao Nghi Quyét va Bién ban Pai hoi

Thu ky HPQT, Ban
QHCP chuén bi va
cung cdp trude ngay
khai mac hop it nhat
30 ngay

- G1ay uy quyen tham dy hop; Phiéu biéu
quyét; Phiéu bau cir; Quy ché lam viée tai
Dai hoi; Quy ché bau cir

Ban kiém tra tu cach
c¢b dong va Ban kiém
phiéu, Thu ky
HDQT, Ban QHCD
chuan bi va cung
cp trudc ngay khai
mac hop it nhat 30

ngay

- Nhén Danh sach c¢6 déng tir VSD

- In Théng bao moi hop, chuong trinh
hop va Phicu bic¢u quyét cho C6 dong

Ban QHCDP va
phong ban lién quan
thuc hién

- CBTT tai liéu hop, ding trén Websiﬂ:re
Cong try, IDS pro, ECM (Néu dudng dan
dén toan bg tai liéu BPHCDTN)

Nguoi CBTT, Ban
QHCD, phong
TCKT thyc hién

- Tiép nhan kién nghi bing VB vin dé
dua vao CT hop PHCD cua co dong hodc
nhém cb dong sé hitu tir 5% tdng CP pho
théng trd 1én va giri &n Cty cham nhat 3
ngay lam viéc trudce ngay khai mac

Thu ky HDQT tiép
nhan va bédo cédo
HDQT dua vao
chuong trinh hop

26

e e



CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

STT

YR A A - s A
Danh muec tai liéu can cung cap va biéu
mau

Thoi gian chuén bi,
don vi thye hién
cung cip cho nguoi
thuc hién CBTT

Thoi han
Cong bb
thong tin
(CBTT)

- Hoan thién bd tai liéu in déng cudn
trude ngdy khai mac it nhat 1 ngay dé gui
cho co dong

Ban L& tan

CONG TAC TO CHUC PAT HQI CO
DONG THUONG NIEN

Ban t chirc Pai hoi
va ¢ dong

- Pang ky du hop PHCDTN

- Kiém tra va cong b ty 1& c6 dong tham
du toi thieu

- Chu tich HPQT hodc nguoi tri€u tap
khai mac cudc hop

- Cd dong bau Ban chu toa PHCD
(Trong do6 co TV HDQT doc lap)

- Cha toa cudc hop bau Ban Thu ky cudc
hop

- Cb ddng bau Ban kiém phiéu

- Chu toa cudc hop trinh bay ndi dung
chuong trinh va thé 1€ cugc hop PHDPCD
thong qua chuong trinh hop

- HPQT trinh bay céc bdo cdo va to trinh
tai Dai hoi

- phﬁ‘ toa cong bd bit dau thao ludn céc
van de trong chuong trinh hop

- Cb déng biu quyét cdc van dé trong
chuong trinh hop

- Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién
HDQT (Néu co)

- Théng qua Quy ché bau cir

- CH dong hoic nhém cb dong tmg ctr, dé
clr img vién du di€u kién theo quy dinh
dé bau TV HPQT
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STT

N g A A A x A
Danh muc tai liéu can cung cap va biéu
x
mau

Thoi gian chuin bi,
don vi thye hién
cung cip cho ngudi
thue hi¢n CBTT

Thoi han
Cong bo
thong tin
(CBTT)

- Truomg hop c¢b dong khong tmg cir, dé
ctr du sd luong Umg vién hodc Ung vién
khong dam bao di tiéu chudn va diéu
kién theo quy dinh, HDQT duong nhiém
gioi thiéu Uing vién hodc dé cir tmg vién
khac (Theo Khoan 3 Diéu 12 Diéu 1¢
Cong ty)

- Théng qua Danh sach tmg cu/ dé car TV
HPQT

- Ban kiém phiéu phat phiéu biéu quyét
va phiéu bau cu

- Dai hoi nghi giai lao va kiém phiéu bicu
quyét va phiéu bau cir

- Ban kiém cong bd két qua kiém phicu
Phiéu biéu quyét va phiéu bau ctr

- Thanh vién HDQT méi ra méit Pai hoi

- Ban Thu ky théng qua Bién ban hop
PHDCD

- Chu toa tuyén bd bé mac cude hop

Bién ban phai dugc
théng qua trude khi
két thac cude hop

- Cong bo thong tin vé PHPCD: Bién
ban va Nghi quyét DPHDCD

Ban thu ky

CBTT trong
vong 24 gio

- Théng qua Quy ché bau ctr

PHDPCD BAT THUONG

(DHDCP thuong nién va DPHPCD bét
thuong dugc to chirc véi cdc trinh tu va
tha tuc twong tur nhau)

THONG QUA QUYET DPINH THEO
THE THUC LAY Y KIEN CO PONG
BANG VAN BAN

(Céc buéc chudn bi thuc hién tuong tu
nhu DPHPCP thudong nién; thdm quyén
va thé thie 14y y kién cb dong bing vin
ban dé thong qua Nghi quyét PHDCD
quy dinh tai Piéu 149 Luat Doanh nghiép
2020 va Pidu 22 Piéu 1é Cong ty)

Bqn Té chl’rc, Ban
kiém phiéu va Thu
ky HBQT

Bién ban kiém
phiéu va nghi
quyét phai
CBTT trong
vong 24 gio ké
tlr thoi gian
két thuc kiém
phiéu
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